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FOR KALLAN FOR EXTERNA VERKSTALL-
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HETER CHEFENS

KONTOR

Den har divisionen samordnar och leder
organisationens aktiviteter sd att den
fungerar smidigt, producerar effektivt
sina produkter och i riklig mangd och
levererar produkter och tjdnster av hog
kvalitet till individer och samhallet.

Kontoret for Kallan

« Sertill att organisationens
teknologi och policy foljs exakt. | ett
foretag skulle detta kontor kunna
inkludera kontoret for den person
som startade organisationen eller
den som utvecklade produkten
som foretaget nu producerar.

Haller organisationens byggnader
i gott skick och skaffar ytterligare
utrymme for expansion.

Kontoret for externa angelagenheter

» Uppratthaller passande forbindelser
med myndigheter och andra grupper
i samhallet och skoter juridiska
angelagenheter.

Den verkstallande chefens kontor

» Star for organisationens planering.
Samordnar ach ser till att
organisationens funktioner utfors.
Haller organisationen solvent (i
stand att betala sina rakningar),
framgangsrik, producerande och
expanderande i alla dess divisioner
och departement.
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Den har divisionen ar fullstandigt
ansvarig for organisationens etablering.

Departementet for ruttning
och personal

« Anstaller kvalificerade medarbetare
och placerar dem sd att de gagnar
bade individen och organisationen.
Ser till att nya och existerande
medarbetare hattas och satts i lara
sa att de kan utfora sina uppgifter.

Departementet for kommunikation

« Upprattar standardmassiga
kommunikationssystem sa att
all kommunikation ruttas och
hanteras snabbt ach korrekt. Ser
till att korrespondens till och fran
organisationens allmanhet kommer
fram och snabbt hanteras.

Departementet for inspektioner och
rapporter

- Samlar in organisationens
statistiker och ritar in dem pa
diagram, for anvandning av
organisationens exekutiver.
Uppratthaller en hog niva av
etiskt beteende bland personalen.
Inspekterar organisationens
aktiviteter sd att eventuella
svarigheter som forhindrar
expansion upptacks och rapporteras
till exekutiver.
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Dissemineringsdivisionen

DIVISION 2
Diseminerngseleteraren

Den har divisionen gor organisationens
produkter och tjdnster vida kdnda

och efterfragade, vilket resulterar i att
mangder av manniskor skaffar dem.

Departementet for promotion och
marknadsforing

« Gor utskick och skriver tidskrifter
och annan promotion baserad pa
resultat fran enkatundersokningar,
for att informera allmanheten
om organisationens tjanster ach
produkter och om det utgivna
material den erbjuder sa att detta
skaffas i standigt storre kvantitet.

Departementet for publikationer

« For lager over allt utgivet material
sa att det finns lattillgangligt for
forsaljning, och levererar det snabbt
tillindivider som koper det.

Departementet for registrering

« Kontaktar individer som har uttryckt
intresse for organisationens
produkter sd att de erhaller dessa.
Ser till att det finns korrekta arkiv
gver manniskor som tidigare erhallit
service eller kopt produkter fran
organisationen, och uppratthaller
brevvaxling med dem sa att de kan
skaffa sig ytterligare produkter och
tjanster.
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Allmanhetsdivisionen

DIVISION 6

Allmanhetssekreteraren
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DEPARTEMENTET DEPARTEMENTET DEPARTEMENTET dLEEL LA S UTMK(I)!‘I::IELSER
FOR FOR FOR
INKOMSTER UTBETALNINGAR || UPPTECKNINGAR,
TILLGANGAR OCH Den har divisionen ser till s3 att varje
MATERIEL produkt som lamnar organisationen har
den forvantade kvalitetsnivan.
Den har divisionen hanterar Den har divisionen tillhandahaller
organisationens finansiella utomordentliga kvalitetsprodukter Departementet for granskningar
angelagenheter sd att dess utrustning och tjanster utan forseningar till sin + Granskar organisationens produkter
och andra tillgangar tas om hand sa allmanhet. och skickar dessa till Oversynen fir
att organisationen kan producera sina R o ' e g
produkter och leverera sina tjanster och Departementet for I;?trcagfer:]r:j% elrlg ;:lilt ig::g:;nsg:“aer
forbli solvent (i stand att betala sina produktionstjanster i sg B s
rakningar). + Betjanar divisionen genom att i
e forutse vad som behovs for
Departementet for inkomster att kunna producera, sa att Departementet for oversyn
* Tar hand om inkommande produktion kan aga rum, och « Gor en Gversyn av organisationens
pengar som tagits emot som schemaldgger produktionen for produkter for att isolera orsakerna
utbyte for organisationens maximal effektivitet och service till tll att en produkt har en
produkter sd att dessa bokfdrs allmanheten. kvalitetsniva som ar ldgre an vad
ordentligt. Uppratthaller korrekta b
kundkontomappar och inkasserar Departementet for aktivitet 'rSjS(ranrskyann aavcgifgi;aasleﬁsra?gspdi?
alla skulder som nagon har till - Férbereder de resurser som behdvs och korrigerar dem dér det behovs,
organisationen. for att producera organisationens s4 att teknologin och policy
Departementet for uthetalningar E:;:umer o | tlEigzs s Lol
- resultat. Tar hand om personalen
« Gor inkop och betalar alla rakningar, som individer. s3 att de utbildas
avlonar personalen, sd att dess Departementet for produktion fullstandigt fi;r sina uppgifter, lar
ekonomiska ataganden fullgdrs » Producerar organisationens sig organisationens policy och
och de andra divisionerna har vad pmdukter och levererar dess teanlUgi ach blir kompetenta'
de behover for att kunna producera tjanster snabbt, i stor kvantitet och bidragande medlemmar av gruppen.
sina produker. av utomordentlig kvalitet, s3 att
A . folk &r ndjda med resultaten. Departementet for certifikat och
Depertementet for uppteckningar, utmirkelser
fiimroch mate".el . « Utger och dokumenterar giltiga
+ Harhand om organisationens certifikat for produkter som
forrad, for exakt dokumentering uppnétts och fortjanats. Tittar efter
over alla finansiella transaktioner, produktionsfel och ser till att de
gor nodvandig bokforing och korrigeras.
finansiella rapporter, och skyddar
tillgdngar och reserver.
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Den har divisionen bringar genom

alla sina aktiviteter kunskap om och
distribuerar organisationens tjanster och
produkter till den breda allmanheten.

Departementet for information till
allmanheten

« Ser till sa att organisationens
utseende och personalens yttre ar
utomordentligt. Gor organisationen
ach dess tjanster och produkter
val kanda i samhallet. Arbetar med
grupper i det lokala samhallet och
med andra organisationer for att
forbattra samhallet.

Departementet for clearing

» FEtablerar och skapar produktiva
distributionsstallen utanfor
organisationen som erbjuder
tjanster och produkter till ny
allmanhet.

Departementet for framgang

« Dokumenterar och gor vida kand
for allmanheten framgangarna med
organisationens aktiviteter och
produkter.
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DEPARTEMENTET (| DEPARTEMENTET || DEPARTEMENTET
FOR FOR FOR
INFORMATION CLEARING FRAMGANG
TILL
ALLMANHETEN




